Ogloszenie o0 naborze na stanowisko menedzera

w Spélce ,,Zamek Grodziec” sp. z 0.0. w Grodzcu

I. Wymagania kwalifikacyjne :

a). wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

2. niekaralnos¢ za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

3. wyksztalcenie - minimum Srednie,
4. posiadanie nieposzlakowanej opinii,
5. co najmniej czteroletni staz pracy,

6. umiejetno$¢ obstlugi komputera i programow zwigzanych z zakresem obowigzkow
(Pakiet Office),

7. co najmniej trzyletnie doSwiadczenie w zarzadzaniu zasobami ludzkimi (umiejetnos¢
kierowania zespolem, delegowanie zadan, motywowanie, nadzorowanie).

b) wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1. rzetelnos¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialno$s¢, umiejetno$¢ samodzielnego
rozwigzywania problemoéw i zarzadzania czasem,

2. latwo$¢ nawigzywania kontaktow z ludZmi, umieje¢tnos¢ komunikowania sie,
umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnos¢,

3. znajomoS$¢ przepisow prawa oraz praktycznego ich wykorzystania z zakresu:, uslug
turystycznych, prawa pracy, ochrony zabytkow i opiece nad zabytkami,

4. prawo jazdy kat. B,

5. wysoka Kkultura osobista, duze zaangazowanie w prac¢, samodzielnos¢ przy
wykonywaniu zadan, samodyscyplina,

I1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy w Spolce ,,Zamek Grodziec”.

2. Wsparcie merytoryczne i organizacyjne dla podleglych pracownikow, dbanie o
prawidlowy przeplyw informacji oraz raportowanie do Zarzadu Spolki.

3. Przygotowywanie zakresu czynnos$ci dla pracownikow, wnioskowanie w sprawach
zatrudnienia, plac, nagrod i kar.

4. Koordynacja i nadzor nad organizacja wydarzen Kkulturalnych i innych
przedsi¢wzi¢¢ promujacych Spolke.

5. Podejmowanie dzialan majacych na celu zwigkszenie ruchu turystycznego i



poprawe oferty jednostki.

6. Dbanie o wizerunek Zamku Grodziec.

. Organizowanie i nadzorowanie prac konserwacyjnych, naprawczych oraz opieka

nad zielenig i otoczeniem obiektu.

8. Sporzadzanie dokumentacji, projektow umoéw, zapytan ofertowych oraz innych
dokumentow wymaganych przez Prezesa.

9. Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi.

10. Inne zadania zlecone przez Prezesa Zarzadu Spolki.
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I11. Informacje o warunkach pracy na stanowisku :

1. zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

2 brak wystepowania ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy,
3.  czas pracy — pelen wymiar,

4 praca wymaga duzego stopnia samodzielnosci i mobilnosci.

IV. Wymagane dokumenty:

1. CVilist motywacyjny.

2. Kserokopie: dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, oraz $wiadectw pracy i
innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

3. Pisemne o$wiadczenie, Ze kandydat:
a. posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
b. korzysta z pelni praw publicznych,

c¢. nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

d. posiada nieposzlakowang opinie,

e. wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO) —
wzor w zalaczeniu.

V. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

5. Miejsce i termin skladania dokumentow

1) Miejsce: wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych
kopertach:



a)  osobiscie w miejscu skladania dokumentéw — w siedzibie Spolki Zamek Grodziec w
Grodzcu,

b) przestaé pocztg na adres: Zamek Grodziec sp. z 0.0., Grodziec 111, 59-516 Zagrodno
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko — menedzera.

VI. Termin dostarczenia zgloszen: do dnia 30 kwietnia 2026 roku.

Informacje dodatkowe:

1) Ogloszenie o konkursie zamieszcza si¢ na, https://grodziec.net oraz tablicy
ogloszeniowej w siedzibie Spolki Zamek Grodziec.

2) Osoby spelniajace wymagania formalne zostang zakwalifikowane do dalszego etapu
konkursu tj. rozmowy kwalifikacyjnej.

3) Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego — do 8 maja 2026 r.

4) Informacje o przebiegu konkursu i jego rozstrzygnieciu zostang opublikowane na
stronach internetowych Spoélki oraz na tablicy ogloszen Spotki Zamek Grodziec.

5) Aplikacje, ktore zostang zlozone osobiScie do Spdlki ,,Zamek Grodziec” lub wyslane
poczta wplyna do Spoélki po uplywie wymienionego w ogloszeniu terminie, nie beda
rozpatrywane, a dokumenty zniszczone.

6) Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Prezes Zarzadu

Irena Patrycja Pietraszkiewicz


https://grodziec.net/

